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Process 

Concept
Setting 
Structure & Roles Collected 

Data
Report

Data 
Collector 
เก็บ/ใส ่Data

Assistant  
manager 
approve 
ขอ้มูล

Manager  
approve 
สง่ขอ้มูล 
เขา้ระบบ



Viewer
Login

Welcome 
message 
+ DashBoard

- เหน็เฉพาะ Report ที�ได้รบั permission 
  (View only)

Admin
Login

Welcome 
message 
+ DashBoard

- เพิ�มเติม ขอ้มูลใน structure 
- Create Questionnaire  
 - เพิ�ม/edit Viewer/Manager/Assistant Manager 
   รวมทั�ง Assign site(location) 
-  Edit + Assign welcome message, Dashboard 
- เหน็สถานะเป�น bar การทํางานของแต่ละคน 
   สามารถสง่ขอ้ความไปเตือนได้ (สรา้ง schedule การเตือนได้) can send by roles/group/individual

- สรา้ง/ผกูระบบขอ้มูลรายงาน 
- Export data

Data  

Collector Login
Welcome 
message 
+ DashBoard

 - เหน็ Questionnaire และ Report  
   ที�ถกู assign ไว ้
- เหน็สถานะเป�น bar แสดงใหรู้ว้า่ 
   ม ีtask อะไรที�ต้องทํา 
   และอะไรที�ทําเสรจ็ไปแล้ว

Entry 
Data

- add Questionnaire data
สามารถแก้ไข/กดสง่ หรอื save for later 
(อะไรที�สง่ไปแล้ว แก้ไขไมไ่ด้)

- สรา้ง schedule การเตือนตัวเองได้ 



Manager
Login

Welcome 
message 
+ DashBoard

- มเีลือก Role (กรณีมหีลาย Role) 
  ต้องเป�ดดทูกุ Role ที�เป�น หากไมด่ ู
  จะมสีญัญลักษณ์สแีดง 
- เหน็ Questionnaire และ Report  ที�ถกู assign ไว ้
- เหน็สถานะเป�น bar แสดงใหรู้ว้า่ ม ีtask อะไรที�ต้องทํา และอะไรที�ทําเสรจ็ไปแล้ว 
- เหน็สถานะเป�น bar ของ data collector และ assistants ที�อยูใ่ต้สงักัด + สามารถสง่ขอ้ความไปเตือนได้ 
  (สรา้ง schedule การเตือนได้)  เตือนได้แค่ data collector or assistants ในสงักัดตัวเอง

Approve 
Data

- Approve or Reject 
  Questionnaire data

มรีะบบสามารถ 
สรา้ง/Edit  
Assistant Manager  
และ Data Collector 
ของตัวเองได้

Assistant 

Manager Login
Welcome 
message 
+ DashBoard

- มเีลือก Role (กรณีมหีลาย Role) 
  ต้องเป�ดดทูกุ Role ที�เป�น หากไมด่ ู
  จะมสีญัญลักษณ์สแีดง 
- เหน็ Questionnaire และ Report  
   ที�ถกู assign ไว ้
- เหน็สถานะเป�น bar แสดงใหรู้ว้า่ 
   ม ีtask อะไรที�ต้องทํา  
- เหน็สถานะเป�น bar ของ data collector ที�อยูใ่ต้สงักัด 
- เหน็ขอ้มูล reject และแก้ไขก่อนสง่อีกรอบ

Confirms 
Data 

- Checking/Edit Questionnaire data
ม ีlog ใหเ้หน็วา่แก้อะไรไป 
หลังจากสง่ต่อคนอนุญาตแล้วแก้ไขไมไ่ด้ 

- เหน็สถานะเป�น bar ของ data collector ที�อยูใ่ต้สงักัด  
   สามารถสง่ขอ้ความไปเตือนได้ (สรา้ง schedule การเตือนได้) 
   เตือนได้แค่ data collector ในสงักัดตัวเอง



Super 

Admin Login
- สรา้ง admin (ผูด้แูลระบบ) 
- สามารถเลือก Role เพื�ือดมุูมมองของทกุคน 
- เหน็ % bar ของการทํางานแต่ละRole 
- เหน็ ticket message ที�แจง้ error สามารถตอบกลับ เปลี�ยนสถานะการแก้ไข 
- Release new functions 
- ไมส่ามารถแก้ไขขอ้มูลได้ 
 
- สามารถ duplicate site แยกบรษัิท แก้ไข stylesheet ปรบัเปลี�ยนสแีละ Logo

   TCCT team



Location สามารถแยกยอ่ยลงไปได้ เชน่ประเทศ แล้วลงต่อไปจงัหวดัและภาค และ/หรอืลงไปเฉพาะสถานที�  
สามารถใสl่ocation as a google map (เอาไปใชใ้น report)  / สามารถ sum แยก/ผล แต่ละlocation  
- การแสดงผล(viewing) สามารถ grouping ได้ เชน่ ตามภาค ตาม region ...   
- ม ีlog ดวูา่ใครสรา้งและใครแก้ไขขอ้มูล  + สรา้ง group (และgroup ยอ่ย)สาํหรบัการดหูรอืใสข่อ้มูล 

หวัขอ้ของอะไรที�วดัปรมิาณ หรอืแยกประเภทได้ เชน่ การราคานํ�ามนั - สามารถใสส่ตูรการคํานวนได้ 
หวัขอ้เดียวกันมเีวลาการใชง้าน  เชน่ ราคานํ�ามนัป�ป�จจุบนั กับป�ที�แล้ว ราคาและสตูรอาจแตกต่างกัน 
แสดง graph เปรยีบเทียบราคาแตกต่างของค่านั�นได้ด้วย รวมทั�งสามารถยอ่ยราคา เชน่ ราคานํ�ามนั ดีเซล เบนซลิ..so on

ระยะเวลาการเก็บ data   / สามารถเลือก duplicate ป�ก่อน มาสรา้งใหม ่เป�ด ป�ดการใชง้าน / show,hide ป�เก่า

 (ใชใ้นการเลือกสรา้งรว่มกับ questionair) 
มแียกตามหวัขอ้การใช ้เชน่ จาํนวนคน, acres, cm2, ft2, km2 .... 
 สามารถเพิ�มได้ (เพิ�มได้ทั�ง unit หรอื quanity ) ผกูสตูรแปลงค่าได้ เชน่จาก เมตรเป�นกิโลเมตร .... so on 
Remarks: 
มหีลังบา้นในการเพิ�มค่า หรอืผกูสตูร 
ม ีapi plugin เชน่ไปผกูค่าอัตราการแลกเปลี�ยนเงิน 
Data ที�สรา้งแล้ว หากนําไปผูกกับอะไรแล้วลบไมไ่ด้

บทบาทการใชง้าน (สามารถเพิ�ม/ลด บทบาทคนใชง้านได้) 
คนใสข่อ้มูล(user) (collected data only แก้ไขได้ก่อนสง่ตรวจ - หลังจากสง่ต่อคนตรวจแล้วแก้ไขไมไ่ด้))  
คนตรวจขอ้มูล(Assitance) แก้ไขได้ก่อนสง่อนุญาต หลังจากสง่ต่อคนอนุญาตแล้วแก้ไขไมไ่ด้  
คนอนุญาตใหข้อ้มูลเขา้สูก่ารคํานวน(Manager)  แก้ไขไมไ่ด้ สามารถสง่ขอ้มูลเขา้ระบบ หรอื reject data กลับมาใหค้นตรวจแก้ไข  
การใสข่อ้มูล จะแสดงใหเ้หน็เฉพาะ Category และหน้าที� ที�คนนั�นได้ถกู assignการดแูล 
ม ีstatus แสดง process ของหน้าที�ของแต่ละคนวา่ทําไปถึงไหน

 
Terminology

Q: หากจะทําระบบใหม ่
ต้องด ูformat data เก่าๆที�ใชกั้บSphera  
วา่ทําอยา่งไร ถึงจะเอาขอ้มูลมาใชไ้ด้ 
กับระบบใหมไ่ด้ 
 
Data มนัโหลดแล้วแสดงผลชา้ 
เป�นเพราะมนัมหีลาย บรษัิทในนั�นหรอืเปล่า 
หากเราแยกไทยเบฟ กับ Fraser 
ออกจากกัน จะเรว็ขึ�นไหม 
 
ม ีsection นําภาษาหลักมาเปรยีบเทียบ 
ให้แปล เพื�อให้ data collector ใชง้านได้ง่ายขึ�น 
(การแสดงผลเป�นตัวเล็กๆอยูใ่ต้ภาษาหลัก) เชน่ 

The amount of fuel consumed for daily transportation.
จาํนวนการใชเ้ชื�อเพลิงสาํหรบัการขนสง่ประจาํวนั



สามารถสรา้ง tag เพื�อการเลือก report 
ผกู tag เขา้กับหวัขอ้ที�มอียู,่ สามารถสรา้ง tag ยอ่ยใต้ tag ใหญ่ได้ 
สามารถdrag tag แต่ละอันมา เพื�อกดดเูป�น report แล้ว export เป�น excel 
(เหมอืนผกูหวัขอ้ tag เขา้ด้วยกัน เพื�อใหเ้ป�น report ดังนั�นจงึมกีาร grouping tag ภายใต้หวัขอ้ใหญ่)

ม ีstandard factor ให ้ - ยงัไมค่่อยเขา้ใจ
Report Center สามารถดึงไปทํา graph หน้า dashboard

สามารถสรา้งกลุ่ม เพื�อแยกการมองเหน็ (อยูที่�หน้า dashboard) 
สามารถ specific ขอ้ความถึงคนใน Role นั�นๆ หรอืแยกตามคน 
Specify Report ได้ 
สามารถใส ่attached file หรอืรูปได้ 
 
กรณี user มหีลาย Roles - หน้า welcome message   
หลัง login เขา้มา จะม ีchoice ใหค้นนั�นๆเลือกวา่ 
คณุม ีroles อะไรบา้ง สามารถเลือกการแสดงผลในแต่ละ role ได้ 
(หาก role ไหน ยงัไมไ่ด้ถกูกดด ูก็เหมอืนม ีmessage ที�ยงัไมไ่ด้เป�ดอ่าน)

 
Terminology(con.)



Setting 
Site

Locationหลัก (เชน่ ทวปี)Create Project

Create 
Framework 
GRI / DJSI / CDP

Sub location (เชน่ ประเทศ)
Sub location (เชน่ ภาค)
Sub location (เชน่ จงัหวดั)

Sub location (เชน่ อําเภอ)
Sub location (เชน่ สถานที�ตั�ง)
สามารถใส ่location as a google map (เอาไปใชใ้น report) 
สามารถ sum แยก/ผล แต่ละlocation  
ทกุหวัขอ้ม ีlog ดวูา่ใครสรา้งและใครแก้ไขขอ้มูล  + สรา้ง group (และgroup ยอ่ย)สาํหรบัการดหูรอืใสข่อ้มูล 
หากหวัขอ้ขอ้มูล ได้ถกู assign ไปแล้ว ไมส่ามารถลบหวัขอ้นั�นๆได้ 
Remarks: ทํา Excel Template การใสข่อ้มูลกลาง ที�สามารถ import/export ไปใชง้านได้  
(หากจะ Import ทับของเดิมต้องมกีารตรวจ version และ compare ก่อน) 
 

Setting  

Structure



Setting  

Structure

Questionnaire

Assign Questionnaire category

เลือก Site (Location) เพื�อผูกกับ category นี�

ใสหั่วขอ้และdescriptionที�ต้องการรู ้  
เลือก data related กับ positionที�สรา้งไว ้(เลือกได้หลายหัวขอ้)

(เชน่ Electricity, Fuels, Waste, Water, Economic, Social)

Assign to user (data collector)
ใสร่ะยะเวลาเริ�มต้นถึงจบ
(ไปเลือกตอนใสข่อ้มูลคเขา้ระบบ )

สามารถสรา้ง input fields เป�น single หรอื multiple เพื�อใสข่อ้มูลหรอืคําตอบ 
เลือกได้วา่เป�น text หรอื mumber 
Dropdown ระยะเวลาการนําเขา้ขอ้มูล monthly/daily

Set Up 
Position

Add Position category

Add Sub position cat. ราคาและสตูรการคํานวน 
สามารถใสร่ะยะเวลา  
(เชน่ นํ�ามนัดีเซล วนันี�ราคา) 
สามารถเปรยีบเทียบราคาเดิมกับราคาใหม ่

(เชน่ Fuels)



Response 
Role

- Viewer / ดไูด้อยา่งเดียว 
 
- Data Collector / คนใสข่อ้มูล 
   แก้ไขได้ก่อนสง่ตรวจ - หลังจากสง่ต่อคนตรวจแล้วแก้ไขไมไ่ด้) 
   ม ีstatus tab bar ประจาํตัว เพื�อด ูProcess การทํางาน 
 

- Assistant Manager / คนตรวจขอ้มูล 
    แก้ไขได้ก่อนสง่อนุญาต หลังจากสง่ต่อคนอนุญาตแล้วแก้ไขไมไ่ด้  

   ม ีstatus tab bar ประจาํตัว เพื�อด ูProcess การทํางาน 
 

- Manager / คนอนุญาตใหข้อ้มูลเขา้สูก่ารคํานวน 
   แก้ไขไมไ่ด้ สามารถสง่ขอ้มูลเขา้ระบบ หรอื reject data กลับมาใหค้นตรวจแก้ไข  
   ม ีstatus tab bar ประจาํตัว เพื�อด ูProcess การทํางาน 

Setup 
User

Add person’s details

Mapping Response Role  
(กรณีเป�นหลายหน้าที�ในหวัขอ้นั�น)

Mapping Response Role 

Remarks: ระบบเก่าเป�นการสรา้ง group เพื�อการ access 
แต่คิดวา่ในการทํางานจรงิ หวัขอ้น่าจะซบัซอ้น และคนคนเดียวกัน 
น่าจะไปอยูห่ลาย group มาก จงึปรบัเป�นassign by topic ไปเลย 
Admin น่าจะทํางานได้ง่ายมากกวา่ 
ในสว่น การ grouping น่าจะใชใ้นสว่นการ broadcast message in Welcome messageRemarks: ม ีset เวลาการใชง้าน, active/inactive

Mapping Response site Location / Area / Subarea

Mapping Response site Topic / Subtopic

Mapping Response site Questionnaire

Setting  

User



Ref. From Sphera

Setting  

Structure



Ref. From Sphera

Setting  

Structure



Ref. From Sphera

Setting  

Structure



Ref. From Sphera

Setting  

Structure



Ref. From Sphera

Setting  

Structure



ตัวอยา่งการใสส่ตูรการคํานวน หวัขอ้ position

(From Sphera )

Setting  

Structure


